
力学与工程科学学院研究生优秀助教评选办法 

（试行） 

总则 

第一条 目的 

为规范研究生优秀助教评选工作，保障评选结果的可比性、公平性与可追溯性，结合

本单位实际，制定本办法。 

第二条 适用范围 

本办法适用于在力工学院教师开设的本科生课程、研究生课程中担任助教工作的研究

生。本办法所称力工学院，即力学与工程科学学院。 

评选流程 

第三条 流程安排 

表 1 评选流程 

阶段 主要内容 责任主体 时限 
一 任课老师提名 任课老师 一般在开学第一周 
二 提名助教提交申请材料 被提名助教 一般在开学第二周 
三 申请材料评审 学院组织评审 当学期具体通知 
四 学生分项评价 选课学生 当学期具体通知 
五 综合排序、公示与审定 教务办公室 当学期具体通知 

 

评价内容与标准 

第四条 申请材料评审 

申请材料审核主要考查：适用范围确认、工作量评估、助教工作自述情况、佐证材

料。审核不通过者，不进入后续评选环节。 

第五条 学生分项评价 

学生评价设四个分项，均采用 5 分制（5 分为最高分）： 



表 2 学生评价分项与权重 

序号 评价分项 权重 
1 答疑与讲解帮助程度 35% 
2 响应及时性 25% 
3 态度与耐心 20% 
4 总体推荐 20% 

 

表 3 学生评价行为锚定标准 

评分 响应及时性 答疑与讲解帮助 态度与耐心 

5 
24  小时内回复；作业反

馈不超过  2  天 
能讲清思路、给出有效方法，

学生问题基本得到解决 
主动关心、耐心细致，鼓

励学生提问 
4 3  天内回复与反馈 多数问题能有效解答 态度友善、回复耐心 
3 一周内回复 能解答基础问题 态度一般、按需回复 

2 
一周以上，且需学生多次

催促 
解答不够准确或帮助有限 态度冷淡或敷衍 

1 基本联系不上 无法提供有效帮助 言语不当或明显不耐烦 

学生投票规则 

第六条 评价范围 

学生仅可评价本学期本人选课课程中实际接触过的助教，不得跨课程评价。跨课程评

价的，其评价数据不计入统计。 

第七条 投票方式 

采用〔统一身份认证平台名称〕登录，一人一次；提交后允许修改，不允许重复提

交。 

第八条 禁止拉票 

严禁任何形式的组织性拉票、串通评分。如有发现，直接取消该助教的参评资格。 

记票与汇总规则 

第九条 参评资格 

选课人数不足 10 人的课程班次，其提名助教不参加本次评选。 



同一门课程设多个班次的，按各班次实际选课人数分别认定参评资格与课程池归属。 

第十条 分池规则 

取得参评资格的助教，按所在课程班次的选课人数划分为三个课程池： 

（一）小班池：选课人数不超过 25 人； 

（二）中班池：选课人数 26 人至 55 人； 

（三）大班池：选课人数超过 55 人。 

同一课程班次提名 2 名助教的，两人划入同一课程池（按总选课人数划分课程池）。 

第十一条 分项得分的汇总 

学生评价得分按四个分项的加权平均计算： 

M ＝ 35% × 答疑与讲解帮助程度 ＋ 25% × 响应及时性 ＋ 20% × 态度与耐心 ＋ 

20% × 总体推荐 

四个分项均按 5 分制计分。某一分项未获有效评价的，按其余分项及其权重加权计

算。 

第十二条 计分口径 

本次评选由学生评价得分经本办法规定的收缩程序处理后的结果确定，不另设其他计

分维度。 

第十三条 小样本收缩 

各课程池内，按下列公式对第十一条的学生评价得分作收缩处理： 

M* ＝（n × M ＋ 10 × 本池 M 的平均值）÷（n ＋ 10） 

式中 n 为该助教获得的有效评价份数，即四个分项均有学生评分的有效答卷数。收缩

的参照值为该助教所在课程池的平均值，不作跨池计算。有效评价份数为 0 的，不参加本

次评选。 

第十四条 池内排序与名额 

各课程池内按 M* 从高到低排序，分别取名额，各课程池分配指标由当年申报情况确

定。 



第十五条 同分处理 

M* 相同的，依次按下列规则确定名次： 

（一）有效评价份数多者优先； 

（二）“总体推荐”分项原始得分高者优先； 

（三）仍并列者，由学院评审会裁定并留存书面记录。 

第十六条 无效答卷的处理 

答卷不作实或给未选课的课程助教评分，该份答卷整体作废，不计入有效评价份数。 

第十七条 投票率不足的处理 

课程投票率低于 40% 的，该课程的助教不参与本次评选。投票率按该班次提交有效

评价的学生数除以该班次选课人数计算。 

其名额由该助教所在课程池内排序在后的候选人依次递补。各课程投票率由教务办公

室在投票结束后统计，并与评选结果一并公示。 

第十八条 同一课程多人入选 

同一课程班次的 2 名助教同时进入本池名额范围的，不作限制，均予入选。 

第十九条 双助教课程的课内复核 

同一课程班次提名 2 名助教的，两人由同一批学生评价，得分可直接相互比较。出现

下列情形之一的，由教务办公室复核并留存说明： 

（一）课内得分较低者的最终名次反超得分较高者； 

（二）上述情形累计涉及 2 门及以上课程的，应对本次评选结果作整体复核。 

表 4 记票与汇总步骤 

步骤 操作 输出 
一 剔除选课人数不足 10 人的课程班次 参评资格名单 
二 按选课人数划入三个课程池 小班／中班／大班池名单 
三 汇总四个分项平均分，按第十一条加权 学生评价得分 M 
四 按第十三条向本池均值收缩 收缩后得分 M* 
五 池内按 M* 排序，各取名额 入选名单 



名额确定与公示 

第二十条 公示 

评选结果在学院范围内公示，公示期不少于 3 个自然日。公示内容为入选助教姓名、

所在课程班次、所属课程池、学生评价得分 M 及收缩后得分 M*，不公开单个学生的评

分明细。 

第二十一条 申诉 

对评选结果有异议的，可在公示期内向学院教务办公室提出书面申诉。教务办公室应

在收到申诉后 5 个工作日内予以答复。 

附则 

第二十二条 结果纪律 

参与评选组织与评审的人员，本人为候选人的应当回避。评选结果仅用于本次优秀助

教评定，不用于助教工作量认定、助学金评定等其他用途。 

第二十三条 解释权 

本办法由力学与工程科学学院负责解释。 

第二十四条 施行 

本办法自发布之日起施行。 


